Zakres czynnosci
pracownika samorzadowego zatrudnionego
w Starostwie Powiatowym w Lubartowie

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubartowie

na stanowisku ds. ewidencji gruntéw i budynkéw, scalen

i wymiany gruntow oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow nizej podany zakres czynnosci:

(98]
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10.
1.

. prowadzenie baz danych ewidencji gruntéw i budynkéw dla jednostek ewidencyjnych:

Firlej, Kamionka,

prowadzenie baz danych dotyczacych rejestru cen i wartosci nieruchomosei;
prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zmian w ewidencji gruntéw,
prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczqcych zmian w gleboznawczej
klasyfikacji gruntow,

prowadzenie post¢poWan admmlstracyj nych dotycza,cych scalen i wymlany gruntow

wydawanie wyryséw, wypisow, kartotek, skorowidzéw, wykazéw i zestawien,
zaswiadczen tworzonych na podstawie baz danych,

prowadzenie postepowarn administracyjnych w zakresie udzielania informacji
dotyczacych nieruchomosci gruntowych, budynkowych i lokalowych,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie udostgpniania materialdw
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

wspotdziatanie z innymi Wydziatami Starostwa i jednostkami organizacyjnymi
w realizacji zadan powiatu,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Staroste,

zastepowanie pracownika na stanowisku ds. ewidencji gruntéw i budynkoéw, scalen i
wymiany gruntéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw dla jednostki
ewidencyjnej Miasto Lubartow. '



Zakres czynnosci
pracownika samorzadowego zatrudnionego
w Starostwie Powiatowym w Lubartowie

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubartowie

na stanowisku ds. ewidencji gruntéw i budynkéw, scalen

i wymiany gruntéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw nizej podany zakres czynnosci:
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10.
11.

prowadzenie baz danych ewidencji gruntow i budynkow dla jednostek ewidencyjnych:
Michéw, Serniki, ' '

prowadzenie baz danych dotyczacych rejestru cen i wartosci nieruchomosci,
prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zmian w ewidencji gruntow,
prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zmian w gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw,

prowadzenie postgpowan admlmstracy]nych dotycza,cych scalen i wymlany gruntow _
wydawanie wyryséw, wypisow, kartotek, skorowidzow, wykazéw i zestaw1en :
zaswiadczen tworzonych na podstawie baz danych, '
prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresw udmelama informacji
dotyczacych nieruchomosci gruntowych, budynkowych i lokalowych,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie udostgpniania materialdw
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

wspéldziatanie z innymi Wydzialami Starostwa i jednostkami organizacyjnymi
w realizacji zadan powiatu,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Starostc;,

zastepowanie pracownika na stanowisku ds. zwigzanych z prowadzeniem baz danych .

EGiB, GESUT, BDOT500, BDSOG.



Zakres czynno$ci
pracownika samorzadowego zatrudnionego
w Starostwie Powiatowym w Lubartowie

Na podsfawic Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubartowie

na_ stanowisku ds. ewidencji gruntéw i budynkéw, scalen

i wymiany gruntéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow nizej podany zakres czynnosci:

(S}
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. prowadzenie baz danych ewidencji gruntéw i budynkow dla jednostek ewidencyjnych:

Abraméw, NiedZzwiada, Usciméw,

prowadzenie baz danych dotyczacych rejestru cen i wartosci meruchomosc1
prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zmian w ewidencji gruntow,
prowadzenie postgpowan admlmstracy]nych dotyczacych zmian w gleboznawczej
klasyfikacji gruntow, -

prowadzenie postepowan admmlstracyj nych dotyczacych scalen i wym1any gruntow,
wydawanie  wyrysow, wypisow, kartotek, skorowidzow, wykazow i zestawien,
zaswiadczen tworzonych na podstawie baz danych,

prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie udzielania informacji
dotyczacych nieruchomosci gruntowych, budynkowych i lokalowych, ' ’
prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie udostgpniania materiatow
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

wsp6ldziatanie z innymi Wydziatami Starostwa i jednostkami organizacyjnymi
w realizacji zadan powiatu,

10. wykonywanie innych zadan zleconych przez Staroste,
11. zasu;powame pracownika na stanowisku ds. ewidencji gruntéw i budynkoéw, scalef i

wymiany gruntéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow dla jednostki
ewidencyjnej Lubartow (gmina wiejska).



Zakres czynnosci
pracownika samorzadowego zatrudnionego
w Starostwie Powiatowym w Lubartowie

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubartowie

na stanowisku ds. ewidencji gruntéw i budynkow, scalen i wymiany

gruntoéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw nizej podany zakres czynnoscei:

(78
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8.

9.

. prowadzenie baz danych ewidencji gruntéw i budynkow dla jednostki ewidencyjnej:

Lubartéw (gmina wiejska),

‘prowadzenie baz danych dotyczacych rejestru cen i wartosci nieruchomosci,
- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zmian w ewidencji gruntow,

prowadzenie postgpowan admlmstracyjnych dotyczacych zmian w g]eboznawczej
klasyfikacji gruntéw,

prowadzenie postgpowan admmlstracyjnych dotyczqcych scalen 1 wymlany gruntdw,
wydawanie wyryséw, wypisow, kartotek, skorowidzéw, wykazoéw 1 zestawien,
za$wiadczen tworzonych na podstawie baz danych,

. prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie udzielania informacji

dotyczacych nieruchomoscei gruntowych, budynkowych i lokalowych,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie udost¢pniania materialow
panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,

wspoOldziatanie z innymi Wydzialami Starostwa i jednostkami organizacyjnymi
w realizacji zadan powiatu,

10. wykonywanie innych zadan zleconych przez Starostg,

L1.

zastepowanie pracownika na stanowisku ds. ewidencji gruntéw i1 budynkoéw, scalen i
wymiany gruntéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw dla jednostek

_ewidencyjnych: Abramoéw, Niedzwiada, Uscimow.



Zakres czynnoSci
pracownika samorzadowego zatrudnionego
w Starostwie Powiatowym w Lubartowie

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubartowie
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W

8.

9.

na stanowisku ds.-ewidencji gruntéw i budynkdw,
scalen 1wymiany gruntéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow nizej podany zakres

czynnoscn

prowadzenie baz danych ewidencji gruntéw i budynkéw dla jednostek ewidencyjnych:
Miasto Lubartéw,

prowadzenie baz danych dotyczacych rejestru cen i wartosci meruchomosm
prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zmian w ewidencji gruntéw,
prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych zmian w gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw, -
prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczqcych scalen i wymlany gruntow,
wydawanie wyrysow, wypisow, kartotek, skorowidzow, wykazéw i zestawien,
zaswiadczen tworzonych na podstawie baz danych,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie udzielania informacji
dotyczacych nieruchomosci gruntowych, budynkowych i lokalowych,

prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie udostgpniania materiatow
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

wspéldziatanie z innymi Wydziatami Starostwa i jednostkami organizacyjnymi
w realizacji zadan powiatu,

10. wykonywanie innych zadan zleconych przez Starostg,

11.

zastepowanie pracownika na stanowisku ds. ewidencji gruntow i budynkéw, scalen i
wymiany gruntéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow. dla  jednostki
ewidencyjnej Firlej, Kamionka. '



Zakres czynnoSci
pracownika samorzadowego zatrudnionego
w Starostwie Powiatowym w Lubartowie

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubartowie

na stanowisku ds. ewidencji, grunt()w i budynkow,
scalen i wymiany gruntéw oraz gleboznawcze) klasyﬁkacp gruntow nizej podany zakres

czynnosct:

w

N

10.
11.

g pt_'owadzenie baz danych ewidencji gruntéw i budynkow dla jednostek ewidencyjnych:

Miasto Kock, Kock (czg$¢ wiejska), Ostrowek,

prowadzenie baz danych dotyczacych rejestru-cen 1 warto$ci nieruchomosci,
prowadzenie postgpowai administracyjnych dotyczacych zmian w ewidencji gruntéw,
prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych zmian w gleboznawczej
klasyfikacji gruntow,

prowadzenie post(;powan administracyjnych dotyczacych scalen i wymlany gruntow
wydawanie wyryséw, wypisow, Kkartotek, skorowidzoéw, wykazéw 1 zestawien,
zaswiadczen tworzonych na podstawie baz danych,

prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie udzielania informacji
dotyczacych nieruchomosci gruntowych, budynkowych i lokalowych,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie udostepniania materialow
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograﬁcznego

wspotdziatanie z innymi Wydziatami Starostwa i jednostkami organizacyjnymi
w realizacji zadan powiatu,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Starostg,

zastepowanie pracownika na stanowisku ds. ewidencji gruntéw i budynkéw, scalen 1
wymiany gruntéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéow dla jednostki
ewidencyjnej: Jeziorzany, Miasto Ostrow Lubelski, Ostréw Lubelski (czgs¢ wiejska).



Zakres czynnoSci
pracownika samorzadowego zatrudnionego
w Starostwie Powiatowym w Lubartowie

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubartowie

_na stanowisku ds. ewidencji gruntéw i budynkow,
scalen i wymiany gruntow oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow mzej podany zakres

cZynnosci:

10.
11,

. prowadzenie baz danych ewidencji gruntéw i budynkow dla jednostek ewidencyjnych:

Jeziorzany, Miasto Ostréw Lubelski, Ostréw Lubelski (czgs¢ wiejska),

prowadzenie baz danych dotyczacych rejestru cen i wartosei nieruchomosci,
prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zmian w -ewidencji gruntow,
prowadzenie postepowan administracyjnych- dotyczacych zmian w gleboznawczej
klasyfikacji gruntow, :

prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczqcych scalen i wymiany gruntow,
wydawanie wyrysow, wypisow, kartotek, skorowidzow, wykazéow i zestawien,
zadwiadczen tworzonych na podstawie baz danych,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie udzielania informacji
dotyczacych nieruchomosci gruntowych, budynkowych i lokalowych,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie udostgpniania materiatlow
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograﬁcznego

wspotdziatanie z innymi Wydziatami Starostwa i Jednostkaml organizacyjnymi -
w realizacji zadan powiatu, '
wykonywanie innych zadan zleconych przez Starostg,

zastepowanie pracownika na stanowisku ds. ewidencji gruntéw i budynkéw, scalen i
wymiany gruntéw oraz gleboznawcze) klasyfikacji gruntow dla jednostki
ewidencyjnej: Miasto Kock, Kock (czg$¢ wiejska), Ostrowek.



Zakres czynnosci pracownika samorzadowego
zatrudnionego w Starostwie Powiatowym w Lubartowie

Na Dodstaw1e Regulaminu Orgamzacy]nego Starostwa Powiatowego w Lubartowie
na stanowisku podinspektora w Referacie ds.

Gospodarki Nieruchomosciami w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i N1eruchomosc1
tut. Starostwa, nizej podany zakres czynnosci:

gospodarowanie powiatowym zasobem nieruchomosci, a w szczegdlnosci:
a) sporzadzanie i prowadzenie wykazoéw wiasnosci nieruchomosci p0w1atu
b) zapewnienie wyceny tych nieruchomosei, - :

c) sporzadzanie planu wykorzystania zasobu,

- d) zabezpieczenie nieruchomosci przed uszkodzeniem i 1 zniszczeniem,

N
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10.

e) naliczanie i aktualizacja oplat z tytutu uzytkowania wieczystego, trwatego zarzadu
i innych naleznosci za nieruchomosci udostgpnione z zasobu powiatu,

f) przygotowywanie dokumentacji do zbycia nieruchomoéci, wchodzacych w sklad
zasobu powiatu,

g) przygotowywanie dokumentacji do zawarcia umow w sprawach nabycia
nieruchomosci do zasobu powiatu,

h) przekazywanie nieruchomosci w trwaly zarzad w drodze decyzji, pafistwowej
1 samorzadowej jednostce organizacyjnej bez osobowosci prawnej,

skiadanie wnioskéw o wpis do ksiegi wieczystej w sprawach zakladania, zmian lub

zamknigcia ksiggi wieczystej wraz z niezbedna dokumentacja,

regulowanie stanu prawnego nieruchomosci powiatu i Skarbu Panstwa,

komunalizowanie mienia na rzecz powiatu,

ustalanie odszkodowan za grunty przejete pod drogi publiczne,

ograniczanie sposobu korzystania z nieruchomosci, jezeli whasciciel lub uzytkownik

wieczysty nie wyraza na to zgody oraz ustalanie odszkodowan z tego tytutu,

wydawanie decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci nieruchomosci,

opiniowanie podziatu nieruchomosci stanowigcej wiasnos¢ Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych podmiotéw,

opiniowanie zmian w planie zagospodarowania przestrzennego oraz zmian w studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego dotyczacych
nieruchomosci polozonych na terenie Powiatu Lubartowskiego, '
ustalenie nieruchomosci stanowigcych mienie gromadzkie badz wspélnote gruntowa,
ustalenie wykazu uprawnionych do udzialu we wspdlnocie gruntowej oraz wykazu
obszaréw gospodarstw rolnych przez nich pOSIadanych 1 wielkosci przyslugu_]qcych im-
udzxaiow we wspolnocw

11. udzielanie informacji mieszkaficom powiatu o niezbednych czynno$ciach maj qcych na

celu uzyskanie tytulu prawnego do zajmowanych nieruchomosci i ujawnianie ich
wlasnosci w ksiedze wieczyste;j,

12. rozliczanie dotacji udzielonych przez Wojewodeg Lubelsklego na reahzacy; zadan

- zleconych z zakresu administracji rzadowej,

13. przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu oraz wykonywanie podjetych -

uchwal,

14. przygotowywanie projektdw uchwat Zarzqdu Powiatu oraz wykonywanie podjetych

uchwal,



15. wspoldziatanie z innymi Wydziatami Starostwa i jednostkami organizacyjnymi
w realizacji zadah powiatu,

16. prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja powierzonych zadan zgodnie
z instrukcja kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt,

17. przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego,



Zakres czynnos$ci pracownika samorzgdowego
zatrudnionego w Starostwie Powiatowym w Lubartowie

Na podstawie Regulamihu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubartowie

okreslam na stanowisku podinspektora w Referacie ds.
- Gospodarki Nieruchomosciami w Wydziale Geodezji, Kartograﬁl Katastru i Nieruchomosci
 tut. Starostwa nizej podany zakres czynno$ci: '

I.

h bW

6.

* e

8.

9.

gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa, a w szczegdlnosci:

a) sporzadzanie i prowadzenie wykazow wiasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa,

b) zapewnienie wyceny tych nieruchomosci,

c) sporzadzanie planu wykorzystania zasobu,

d) zabezpieczenie nieruchomosci przed uszkodzeniem i zniszczeniem,

e) naliczanie i aktualizacja oplat z tytutu uzytkowania wieczystego, trwalego zarzadu
i innych naleznosci za nieruchomosci udostepnione z zasobu Skarbu Panstwa,

f) przygotowywanie dokumentacji do zbyma nieruchomosci, wchodzacych w skiad
zasobu Skarbu Panstwa,

g) przygotowywanie dokumentacji do zawarcia umoéw w sprawach nabycia
nieruchomosci do zasobu Skarbu Panstwa,

h) przekazywanie nieruchomosci w trwaly zarzad w drodze decyzp panstwowej 1
samorzgdowej jednostce organizacyjnej bez osobowosci prawne;j,

i) wspolpraca z innymi organami, ktére na mocy przepisow szczegdlnych
gospodarujg nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa, a takze z whasciwymi gminami,
skladanie wnioskéw o wpis do ksiegi wieczystej w sprawach zakladania, zmian lub

zamkniecia ksiegi wieczystej wraz z niezbedna dokumentacja,

regulowanie stanu prawnego nieruchomosci powiatu i Skarbu Panstwa
komunalizowanie mienia na rzecz powiatu,

ustalenie, ktére nieruchomosci stanowig wspolnote gruntowa, ustalenie wykazu
uprawnionych do udzialu we wspdlnocie gruntowej oraz wykazu obszaréw
gospodarstw rolnych przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udziatéw
we wspolnocie,

wykonywanie zadan w sprawach wywlaszczen, a w szczeg6Inosci:

a) ustalanie odszkodowan, gdy nastapito pozbawienie praw do nieruchomosci, bez
ustalenia odszkodowania, a obowigzujace przepisy przewiduja jego ustalenie,

b) orzekanie o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci, zwrocie odszkodowania, w
tym takze nieruchomosci zamiennej oraz rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminach
zwrotu,

¢) orzekanie o wywlaszczeniu nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa albo na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, ‘

opiniowanie podziahl nieruchomosci stanowiacej. wlasnos¢ Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego Iub innych podmiotéw,

ustalanie odszkodowan za grunty przejete pod drogi pubhczne

zwrot dzialek dozywotniego uzytkowania i pod budynkami,

_10. wydawanie decyzji o nabyciu przez Skarb Panstwa wlasnosci nieruchomosdci albo

uzytkowania wieczystego po wykreslonym z Krajowego Rejestru  Sadowego
podmiocie,



11. wydawanie decyzji stwierdzajacych przejscie do zasobu nieruchomosci Skarbu
Paristwa gruntow pokrytych érédladowymi wodami plyngcymi oraz wykreélenie z
tego zasobu, na wniosek wlasciwego podmiotu,

12. przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu oraz wykonywanie podjetych
uchwat,

13. przygotowywanie projektéw uchwat Zarzadu Powiatu oraz wykonywanie podjetych
uchwal,

- 14. przygotowywanie projektéw zarzqdzen Starosty . wymkajqcych z zakresu dzxaiama
referatu,

15. wspoldziatanie z innymi Wydziatami . Sta:ostwa i jednostkami orgamzacyjnyml
w realizacji zadan powiatu, ;

16. wykonywanie innych zadan zleconych przez Staroste,



